
PUESTO 

 
11.5.08. Operador Offset 

FUNCIONES 

 

La función principal en este puesto es el control y manejo de la maquinaria Offset, 
debiendo cuidar de su limpieza y mantenimiento. Realizar trabajos que solicitan las 
diferentes Dependencias de la Universidad Veracruzana. Revisar los inventarios de 
sus materiales para realizar los pedidos necesarios con el jefe inmediato, a fin de 
estar en posibilidad de efectuar cualquier trabajo que se le solicite. 

COORDINACIÓN 

 

Con su jefe inmediato para recibir órdenes e informar de su trabajo, con los de su 
mismo puesto y demás personal de la dependencia para la mejor realización de su 
trabajo. 

RESPONSABILIDAD 

 
Sobre el desempeño de su trabajo, sobre el equipo, material y herramientas a su 
cargo. 

REQUISITOS  

 
Primaria, Secundaria completa, conocimientos y experiencia suficiente en el manejo 
del equipo Offset demostrándolo mediante examen teórico-práctico respectivo. 

 


