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Histdrico de revisiones

0 02/2017 Formato nuevo Formato nuevo
12/08/20232 Todo el documento Se reorganizaron las columnas
] Se eliminaron las columnas: incorporada, género, sistema

Se agregaron las columnas: Recibe, Reviso, Status, Causa de la no
Procedencia, Entregado y Control
2 21/02/2025 Pie de pagina Se actualizo el nombre del titular de la Oficialia Mayor




Columna

Descripcion

No. Anotar el numero consecutivo del registro de la solicitud

Fecha de recepcion Anotar la fecha en que se recibe la solicitud

Recibe Anotar el nombre de la persona que recibe el tramite

Region Anotar: 10 Xalapa, 20 Veracruz, 30 Orizaba-Cordoba, 40 Poza Rica-Tuxpan, 50
Coatzacoalcos-Minatitlan o 60 Incorporada

Folio Anotar el folio de certificado recibido para legalizacion

Nombre Anotar el nombre del alumno o egresado

Apellido paterno

Anotar el apellido paterno del alumno o egresado

Apellido materno

Anotar el apellido materno del alumno o egresado

CURP Anotar la CURP del alumno o egresado

Matricula Anotar la matricula del alumno o egresado

Programa Anotar el programa que cursa o curso el alumno o egresado
Fecha de expedicion Anotar la fecha de expedicion del certificado

Promedio Anotar el promedio del alumno o egresado

Tipo de certificado

Anotar: C1 Certificado de estudios completos o C2 Certificado de estudios
parciales

Comprobante de pago No. | Anotar el nimero de folio o autorizacion del comprobante de pago del certificado
Fecha de pago Anotar la fecha de pago que aparece en el comprobante de pago

Revisd Anotar el nombre de la persona que reviso el certificado

Status Anotar: Legalizado o Suspendido

Causa de la no procedencia

Anotar la causa de la no procedencia que determind el Oficial administrativo

Fecha de salida

Anotar la fecha de la salida del certificado legalizado o regresado para correccion

Entregado a Anotar: Interesado, Facultad, Vicerrectoria o Titulacion
Observaciones Anotar las observaciones que considere conveniente
Control Anotar si el formato fue verificado para el control de formatos

Firmas de autorizacion

Marcos

Documentos

edina Mendoza
Jefe del Departamento de
Certificacion y Legalizacion de
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