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Histórico de revisiones 

Sección o página modificada Descripción de la revisión o modificación 

Fom1ato nuevo Formato nuevo 

Todo e l documento Se reorganizaron las columnas 
Se e liminaron las columnas: incorporada, género, sistema 

+ 
---

Se agregaron las columnas: Recibe, Revisó, Status, Causa de la no 
Procedencia, Entregado y Control 

Pie de pág ina Se actualizó e l nombre del titular de la Oficialía Mayor 



Columna Descripción 
No. Anotar el número consecutivo del registro de la solicitud 
Fecha de recepción Anotar la fecha en que se recibe Ja solicitud 
Recibe Anotar el nombre de la persona que recibe el trámite 
Región Anotar: 1 O Xalapa, 20 Veracruz, 30 Orizaba-Córdoba, 40 Poza Rica-Tuxpan, 50 

Coatzacoalcos-Minatitlán o 60 Incorporada 
Folio Anotar el folio de certificado recibido para legalización 
Nombre Anotar el nombre del alumno o egresado 
Apellido paterno Anotar el apellido paterno del alumno o egresado 
Apel lido materno Anotar el apellido materno del alumno o egresado 
CURP Anotar la CURP del alumno o egresado 
Matrícula Anotar la matrícula del alumno o egresado 
Programa Anotar el pro!rrama que cursa o cursó e l alumno o egresado 
Fecha de expedición Anotar la fecha de expedición del certificado 
Promedio Anotar el promedio del alumno o e!rresado 

Anotar: C 1 Certificado de estudios completos o C2 Certificado de estudios 
Tipo de certificado parciales 
Comprobante de pago No. Anotar el número de folio o autorización del comprobante de pago del certificado 
Fecha de pago Anotar la fecha de pago que aparece en el comprobante de pago 
Revisó Anotar el nombre de la persona que revisó el certificado 
Status Anotar: Legalizado o Suspendido 
Causa de la no procedencia Anotar la causa de la no procedencia que determinó el Oficial administrativo 
Fecha de salida Anotar la fecha de la salida del certificado legalizado o regresado para corrección 
Entregado a Anotar: Interesado, Facultad, Vicerrectoría o Titulación 
Observaciones Anotar las observaciones que considere conveniente 
Control Anotar si el formato fue verificado para el control de formatos 
Firmas de autorización 

Propone Autoriza Fecha 

Autorización Entrada en vigor 

Marcos e na Mendoza 
Jefe del Departamento de 

Certificación y Legalización de 
Documentos 

2 1/02/2025 2 l/02/2025 
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