Manual de Organizacion

UNIVERSIDAD Unidad de Servicios Bibliotecarios
VERACRUZANA y de Informacién
DB-GE-M-03

lll. DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION | NOMBRE | REGION
1216-11935-06 |1.1. JEFE DE INTEGRACION DE RECURSOS DOCUMENTALES XALAPA

LEY ORGANICA: ARTICULOS 81 FRACC. IV; 88, 105, 107, 110, 111 FRACC. | Y 112
ESTATUTO GENERAL: ARTICULOS 1, 4, 186 Y 336

REGLAMENTO GENERAL DEL SISTEMA BIBLIOTECARIO: ARTICULO 37 PARRAFO SEGUNDO.

Coordinar y supervisar la integracion de los recursos documentales de la Unidad de Servicios Bibliotecarios y
de Informacién (USBI) de Xalapa.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA

DIRECTOR DE LA
UNIDAD DE SERVICIOS
BIBLIOTECARIOS Y DE

INFORMACION
XALAPA

JEFE DE
INTEGRACION DE

Autoridad Lineal

RECURSOS
DOCUMENTALES

ATRIBUCIONES

FUNCIONAMIENTO Y GESTION

; Acordar con el Director de la Unidad de Servicios Bibliotecarios y de Informacién de la Regién Xalapa los
asuntos de su competencia. (Articulo 4 fraccién Il del Estatuto General)

2. Supervisar:
a) launiformidad de los registros bibliograficos en el Catalogo Colectivo.
b) las tareas asignadas al personal a su cargo.

3. Integrar la estadistica de productividad del personal a su cargo.

4. Realizar el inventario de los recursos documentales

8. Verificar la integracion de los registros bibliograficos correspondientes a los recursos documentales de
reciente adquisicion en el catalogo colectivo.

6. Participar en el desarrollo del Sistema de Gestién de la Calidad.

7. Las demas que sefale la legislacion universitaria en lo que le sea aplicable. (Articulos 4 fraccién | y 336
fraccion | del Estatuto General)
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