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1. Acordar con el Director de la Unidad de Servicios Bibliotecarios y de Información de la Región Xalapa los 
asuntos de su competencia. (Artículo 4 fracción II del Estatuto General) 

2. Supervisar: 
a) la uniformidad de los registros bibliográficos en el Catálogo Colectivo. 
b) las tareas asignadas al personal a su cargo. 

3. Integrar la estadística de productividad del personal a su cargo. 

4. Realizar el inventario de los recursos documentales 

5. Verificar la integración de los registros bibliográficos correspondientes a los recursos documentales de 
reciente adquisición en el catálogo colectivo. 

6. Participar en el desarrollo del Sistema de Gestión de la Calidad. 

7. Las demás que señale la legislación universitaria en lo que le sea aplicable. (Artículos 4 fracción I y 336 
fracción I del Estatuto General) 
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