Manual de Organizacion

UNIVERSIDAD Facultad de Odontologia

25310 egién Orizaba-Cérdoba
. VERACRUZANA Region Orizaba-Cdrdob:

IV. DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION | NOMBRE | REGION
1214-31901-10 | 8. Coordinador de Clinicas y Laboratorios

BASE LEGAL

LEY CRGANICA: ARTICULOS 81 FRACC. IV; 88, 105, 107, 110, 111, FRACC. 1 Y 112.
ESTATUTO GENERAL: ARTICULO 1.

ESTATUTO DEL PERSONAL ACADEMICO: ARTICULOS 11 Y 21 PARRAFO PRIMERO.

REGLAMENTO INTERNO DE (A FACULTAD BE ODONTOLOGIA REGION ORIZABA-CORDOBA APROBADO EN SESION
DEL H. CONSEJQ UNIVERSITARIO GENERAL CELEBRADA EL DIA 11 DE DICIEMBRE DE 2017: ARTICULOS 16 FRACC.
VINI; 17, 18. 19, 34 Y 35.

OBJETIVO

Apoyar a la docencia para las practicas de las distintas asignaturas que se cursan en la Facuitad de Odontologia. (Articulo
34 Reglamento intemo de la Facultad de Odontologia Regitn Orizaba-Cérdoba)

UBICACION EN LA ESTRUCTURA e

DIRECTOR
DE FACULTAD
DE ODONTOLOGIA

COORDINADOR

DE CLINICAS Y
AUTORIOAD LINEAL ~——— LABORATORIOS™

“Pueste honarifico y es designado por la Junta Académico a propuesia dol Disrecior de ta Facultad.

ATRIBUCIONES

GENERALES:

1. Tener acceso a los recursos, instalaciones e informacién que competan a la coordinacién
correspondiente. (Articuio 19 fraccion If del Reglamento interno de la Facultad de Odontologia Regién
Orizaba-Cérdoba)

2. Dar el apoyc académico-administrativo al Director de la Facultad para el éptimo desarrollo de !a Facultad.
(Articufo 19 fraccion Iif det Regfamento Interno de la Facultad de Odontologia Regién Orizaba-Cérdoba)

3. Realizar la toma de decisicnes correspondientes a la Coordinacién a su cargo que vayan en beneficio o
conveniencia de la Facultad. (Articuio 19 fraccién IV del Reglamento Inferno de fa Facuftad de
Odontologia Regitn Orizaba-Cdrdoba)

4. Presentar informe anual por escrito a la Junta Académica de la Facultad. (Arifculo 19 fraccion V del
Reglamento Interno de fa Facultad de Odontologia Regién Orizaba-Cordoba)

5. Las demas que sefiale la legislacién universitaria. (Articulo 19 fraccion Vi del Reglamento Inlerno de fa
Facultad de Odontologia Regién Orizaba-Cérdoba)

ESPECIFICAS:

6. Acordar con el Director de la Facultad en el ambito de su competencia. (Articulos 19 fraccién I y 35
fraccion | def Reglamento Interno de fa Facuftad de Odontologia Region Orizaba-Coérdoba)

7. Vigilar el cumplimiento de las normas de clinicas y laboratorios. (Articuio 35 fraccién if del Reglamento
Interno de la Facultad de Odontologia Regqion Orizaba-Cérdoba)

/ ‘ vV-8-1/2 ‘




MANUAL DE ORGANIZACION'DE LA FACULTAD, DE ODONTOLOGIA REGION ORIZABA-CORDOBA

8. Auxiliar al académico en las clinicas, supervisando a los alumnos a fin de controlar la calidad de los
trabajos realizados. (Articulo 35 fraccion It del Reglamento Interno de fa Facultad de Odontologia Regién
Orizaba-Cérdoba)

9. Suplir a los académicos, que por causas justificadas no puedan asistir a sus clinicas respectivas, siempre
en coordinacion con el academico titular. (Articulo 35 fraccidn IV del Reglamento Interno de la Facultad
de Cdontologia Regién Orizaba-Cérdoba)

10. Permanecer en su area de trabajo durante su horario estabiecido. (Articufo 35 fraccion V del Regiamento
interno de la Facuitad de Odontologia Regién Orizaba-Cérdoba)

11. Restringir la entrada a personas ajenas a la clinica. (Articulo 35 fraccién VI del Reglamento Interno de fa
Facultad de Odontologfa Regién Orizaba-Cordoba)

12. Informar mensualmente por escrito al Director de la Facuitad, del consumo de materiat en {as clinicas y
elaborar el presupuesto semestral de insumos de acuerdo a las necesidades de cada clinica. (Articufo 35
fraccién Vil del Regfamento interno de ta Facultad de Odontologia Region Orizaba-Cérdoba)
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