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IV. Descripcion de puesto
Identificacion Nombre Region
1214-11402-10 10. Coordinador de Consulta Externa Xalapa
Base legal

Ley Organica: Articulos 29 fracc. V-A, 81 fracc. IV, 88, 105, 107, 110, 111 fracc. | y 112.

Estatuto General: Articulos 1, 4 fracc. Il, 113 fracc. VI, 117 fracc.ll y 336.

Estatuto del Personal Académico: Articulos 11 y 21 parrafo primero.

Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Region Xalapa aprobado por el Consejo Universitario General el 21
de agosto de 2020: Articulos 19 fracc. X; 20, 21, 40 y 41.

Objetivo

Mantener el registro, resguardo y actualizacion de los expedientes médicos clinicos de los usuarios, formulados por los
meédicos durante la atencién solicitada por los pacientes, de acuerdo con la Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSAQ3-
2012 del Expediente Clinico de la Consulta Extemma, asi como de organizar y aplicar anualmente el Examen de Salud
Integral a los alumnos de nuevo ingreso en la regién Xalapa, de la Universidad Veracruzana. (Articulo 40 del Reglamento
Intemo de la Facultad de Medicina Rewion Xalana)

Ubicaciéon de la estructura

Director de la Facultad de
Medicina

Secretario de |a Facultad de
Medicina

Coordinador de Consulta
Externa®
Autoridad lineal
Relacion de coordinacion

Propuesto por el Director de la Facultad de Medicina y designado y remavido por Ia Junta Académica, cargo es honorifico. Duran en sus funciones dos aftas y pueden
I I &l con su desemu#ito.

Atribuciones

1. Acordar con el Director de la Facultad de Medicina, en el ambito de su competencia. (Articulo 41 fraccién |
del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Xalapa)

2. Coordinar sus actividades con el Secretario de la Facultad de Medicina. (Articulo 41 fraccién Il del
Reglamento Intemo de la Facultad de Medicina Regién Xalapa)

3. Coordinar las actividades de consulta externa, ofreciendo a los alumnos campos clinicos para que puedan
vivenciar la ensefianza aprendida. (Articulo 41 fraccién lll del Reglamento Intemo de la Facultad de
Medicina Regién Xalapa)

4. Programar el espacio fisico para actividades practicas de alumnos que cursan experiencias educativas
sociomédicas, médico clinicas y meédico quirargicos. (Articulo 41 fraccién IV del Reglamento Interno de la
Facultad de Medicina Regién Xalapa)

5. Vincular el Moédulo de Consulta Externa con la comunidad universitaria y la sociedad en general

brindandoles un servicio de atencién médica integrada a bajo costo. (Articulo 41 fraccién V del Reglamento
Interno de la Facultad de Medicina Regién Xalapa)

6. Proporcionar escenarios clinicos reales que permitan al alumno desarrollar las competencias adquiridas.
(Articulo 41 fraccién VI del Reglamento Intemo de la Facultad da Medicina Regién Xalapa)
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7. Brindar apoyo médico a la comunidad universitaria. (Articulo 41 fraccién VIl del Reglamento Intemo de la
Facultad de Medicina Regién Xalapa)

8. Elaborar un Plan de Trabajo e informar de sus avances al Director, de manera semestral. (Articulo 41
fraccién VIII del Reglamento Interno de la Facultad de Medicina Regién Xalapa)

(ﬁ\ 21/agosto/2020 21/agosto/2020
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