
IV. Descripción de puesto 

Identificación Nombre 

1216-11107-01 

Base legal 

11. Encargado del Centro de Cómputo 

Ley Orgánica: Artículos 81 fracc. IV, 88, 105, 107, 11 O, 111 fracc. 1 y 112. 
Estatuto General: Artículos 1, 4 trace. 11 y 336. 
Estatuto del Personal Académico: Artículos 11 y 21 párrafo primero. 
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Región 

Xalapa 

Reglamento Interno de la Facultad de Matemáticas aprobado por el Consejo Universitario General el 21 de 
agosto de 2020: Artículos del 67 al 72. 

Objetivo 

Se encarga de la administración y gestión de los asuntos correspondientes al Centro del Cómputo. (Artículo 70 del 
Reglamento Interno de fa Facultad de Matemáticas) 

Ubicación de la estructura 

Autoridad lineal 

Relación de Coordinación 

Director 
de la Facultad 

de Flsica 

Director 
de la Facultad 

de Matemáticas 

Encargado del Centro 
de Cómputo* 

• Técnico Académico. el cual es designado por el Direclor de la Facultad de Malemáticas. 

Atribuciones 

Secretario de la Facultad 
de Matemáticas 

1. Acordar con los Directores de las Facultades de Matemáticas y Física en el ámbito de su competencia. 
(Artículo 71 fracción f del Reglamento Interno de la Facultad de Matemáticas) 

2. Coordinar sus actividades con el Secretario de cada Facultad. (Artículo 71 fracción II del Reglamento 
Interno de la Facultad de Matemáticas) 

3. Vigilar el buen comportamiento de los alumnos y mantener el orden dentro del centro. (Artículo 71 fracción 
fil del Reglamento Interno de fa Facultad de Matemáticas) 

4. Orientar y asesorar a los usuarios para el uso de las computadoras y utilización de paquetes de programas 
básicos y software especializado. (Artículo 71 fracción IV del Reglamento Interno de la Facultad de 
Matemáticas) 

5. Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo y, en caso necesario, diagnóstico técnico sobre fallas o 
desperfectos del equipo de cómputo, para su funcionamiento y flujo de información de manera eficaz. 
(Artículo 71 fracción V del Reglamento Interno de la Facultad de Matemáticas) 
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6. Asesorar a los académicos y alumnos sobre el uso del equipo. (Artículo 71 fracción VI del Reglamento 
Interno de la Facultad de Matemáticas) 

Propone Autorización funciona! 

lng ández 
irector e a ni ad 

de Organización y Métodos 

Visto bueno 

21/agosto/2020 21/agosto/2020 

Fecha de 
autorización 

Entra 
en vigor 
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