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Descripción de puesto

Identificación Nombre Región

Xalapa1214-11925-01 2. Coordinador Académico

Base legal

Ley Orgánica: Artículos 81 fracción IV, 88, 105,107, 111 fracción I y 112
Estatuto General: Artículos 1, 4. 146, 148 fracción VII, 335, 335.1, 335.2, 335.3 v 336

Objetivo
Coordinar y dar seguimiento de las actividades de evaluación y acreditación de los programas educativos, la
actualización de planes y programas de estudio, ampliación y diversificación de la oferta educativa, programas y
proyectos de apoyo académico, análisis y autorizaciones de año sabático y la atención de las obligaciones en el
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT)

Ubicación de la estructura

Director General del Área
Académica de Ciencias

Biológicas y Agropecuarias

Autoridad lineal
Coordinador Académico

Atribuciones

1.

2.

3.

Acordar con el director general los asuntos de su competencia.

Revisar, analizar y actualizar los planes y programas de estudio.

Analizar:
a) la ampliación y diversificación de la oferta educativa.
b) y autorización de solicitudes de años sabáticos.

4. Coordinar los trabajos de elaboración de los Programas de Fortalecimiento de las Dependencias de
Educación Superior (ProDES) en el marco del Programa de Fortalecimiento a la Excelencia Educativa
(PROFEXCE) o el que lo sustituya.

5.

6.

7.

8.

Dar Seguimiento académico-financiero de los proyectos PROFEXCE o del que lo sustituya.

Reportar y dar seguimiento de los indicadores del Programa de Estímulos al Desempeño del Personal
Académico (PEDPA) que son competencia del área.

Atender las obligaciones en el SIPOT.

Todas las demás actividades o trámites que sean encomendados por el cW8ctor general.
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Ing. Alva©&abriel Her’nández

Dire(5for de la Unidad de
Organización y Métodos

Direcroi General del Área Académica de
Ciencias Biológicas y Agropecuarias

Secretario
Académico

mayo/2025 Mayo/2025

Propone Autorización funcional Visto bueno Fecha de Entra
autorización en vigor
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