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SSASECT 
 
FORMA DONDE SE CREAN LOS NRC”S REGISTRO DE HORARIOS Y SE 
CAPTURAN LOS DOCENTES QUE DAN LAS EXPERIENCIAS EDUCATIVAS. 
 

 
 

PERIODO: SE ANOTA EL AÑO DE FINAL DE TRIMESTRE, CUATRIMESTRE O 
SEMESTRE SEGÚN EL QUE CORRESPONDA, SEGUIDO DE 01, 51, 20, ETC, 
SEGÚN  LA TABLA SIGUIENTE:  
 

PERIODO FECHAS TERMINACIÓN EJEMPLO:
SEMESTRE AGOSTO – ENERO 01 201701 

ENERO – JULIO 51 201751 
 
NRC: ADD (CUANDO ES NUEVO Y SI SE QUIERE CONSULTAR UNA 
EXPERIENCIA EDUCATIVA SE PONE EL NRC) AL CAPTURAR Y GUARDAR 
LOS DATOS,  APARECE ESTE NUMERO,  EL CUAL SE DEBE COPIAR 
PORQUE SE UTLIZARÁ MAS ADELANTE  
BLOQUE SIQUIENTE 
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EN CASO DE QUE UN DOCENTE IMPARTA DOS O MAS EXPERIENCIAS 
EDUCATIVAS EN EL MISMO PERIODO DEBE RESALIZARSE UNA LISTA 
CRUZADA(VER EXPLICACION EN 
http://www.uv.mx/posgrado/files/2013/05/SIIU-Listas-Cruzadas.pdf ) 
 

 
 

MATERIA (CODIGO DE MATERIA): SON LAS LETRAS DEL CODIGO QUE 
APARECEN EN EL DOCUMENTANDO 
NUMERO DE CURSO: (CODIGO DE CURSO): SON LOS NUMEROS DEL 
CODIGO QUE APARECEN EN EL MAPA CURRICULAR 
SECCIÓN: X01 ESTO QUIERE DECIR QUE ES PRIMER GRUPO DE LA 
REGIÓN XALAPA, EN CASO DE TENER VARIOS GRUPOS POR UNA MISMA 
MATERIA, SE LE MODIFICARA CONSECUTIVAMENTE, EJEMPLO: X02, X03, 
ETC;  
V: VERACRUZ, I: MINATITLAN, B: BOCA DEL RIO, L: RIO BLANCO, R: POZA 
RICA, O: ORIZABA,  
CABE SEÑALAR QUE PARA CREAR DIFERENTES GRUPOS DE UNA MISMA 
MATERIA,  ES NECESARIO CREAR UN NRC DIFERENTE,  PERO CON EL 
NUMERO CONSECUTIVO DE SECCIÓN  
CAMPUS: SE PONE LA LETRA QUE IDENTIFICA AL CAMPUS EN LA QUE SE 
DA EL PROGRAMA 
ESTATUS: A (ACTIVO)  
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TIPO HORARIO: APARECERÁ SOLO EL QUE CORRESPONDE A LA 
EXPERIENCIA EDUCATIVA QUE SE ESTÁ CREANDO, SELECCIONARLO. 
SESIÓN: SE REFIERE AL TIPO DE HORARIO QUE TIENE EL ALUMNO Y SE 
ELIGIRÁ PARA LA EXPERIENCIA EDUCATIVA DEPENDIENDO DEL HORARIO 
QUE TENGAN 
 

 
 
PARTE DE PERIODO: 1 (INDICA LAS FECHAS DE INICIO Y FINAL DEL 
PERIODO COMPLETO) SE ACONSEJA PONER SIEMPRE 1 PARA QUE MAS 
ADELANTE SE PUEDAN PONER LAS FECHAS EXACTAS DE INICIO Y FIN DE 
LA EXPERIENCIA EDUCATIVA 
 

 
 
MÉTODO ASISTENCIA: S   ES PARA ACTIVAR EL MODO EN EL QUE VAN HA 
VER LA ASISTENCIA DEL ALUMNO 
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DESPUES DE SELECCIONAR EL MÉTODO DE ASISTENCIA DEBEN ACTIVAR 
LAS CASILLAS EN LA OPCIÓN DE “RESPUESTA A VOZ Y AUTOSERVICIO 
DISPONIBLE” QUE SE ENCUENTRA EN LA ESQUINA INFERIOR DERECHA DE 
LA PANTALLA. 

 
 
 

EL RESTO DE LOS CAMPOS NO SE DEBEN MODIFICAR 
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SE LE DA GUARDAR. 
 

SELECCIONAR DEL MENU: OPCIONES Y ELEGIR: INFORMACIÓN 
INSCRIPCIÓN DE SECCIÓN: SE PONE EL NUMERO MAXIMO DE ALUMNOS 
QUE SE VAN A INSCRIBIR. 
 

 
 

DAR BLOQUE SIGUIENTE 
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APARECE UNA FORMA DONDE SE CAPTURA FECHA DE INICIO, FECHA DE 
TERMINO DE LA EXPERIENCIA EDUCATIVA, DIAS EN LOS QUE SE 
IMPARTIRÁ HORA DE INICIO Y FIN CON EL FORMATO DE 0800 (PARA 
INDICAR LAS 8:00 AM) LA FECHA DE FIN SE PODNRÁ CON UN MINUTO 
ANTES DE LA HORA REAL DE TERMINO POR EJEMPLO: 1159 SI LA CLASE 
TERMINA 12:00 PM, LOS DATOS DE EDIFICIO Y SALÓN SON 
OBLIGATORIOS,. 
 
EL HORARIO DEBE SER EL REAL QUE VAN A DAR LOS DOCENTES, 
(TANTO EN DIAS Y HORARIOS), YA QUE SE REALIZA AUDITORIA A LOS 
DOCENTES. 
 

 
 
EL TIPO DE HORARIO SE ELIGE EL QUE TIENE POR DEFAULT Y EN 
INDICADOR DE SESIÓN SE PONE 01 PARA INDICAR QUE ES EL HORARIO 
PARA EL DOCENTE AL QUE SE LE PONE 01 Y SI FUERAN VARIOS 
HORARIOS Y DOCENTES SE TIENEN QUE LIGAR CON SUS HORARIOS. 
 

 
 
SE LE DA GUARDAR Y BLOQUE SIGUIENTE 
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EN EL CUADRO DE ID SE ANOTA EL NUMERO DE PERSONAL DEL 
DOCENTE, AUTOMATICAMENTE APARECE EL  NOMBRE DEL MISMO, SI 
FUERAN VARIOS DOCENTES SE PONEN HACIA ABAJO Y A TODOS SE LES 
DEJA EL 100% DE RESPONSABILIDAD,  A MENOS QUE HUBIERA CASOS EN 
LOS QUE SE REPARTE LA RESPONSABILIDAD ENTONCES SE LE 
CAMBIARÍA. 
 

 
 
EJEMPLO DE UN NÚMERO DE PERSONAL: E00024488; LO DEBE 
ANTECEDER UNA “E” Y CEROS PARA COMPLETAR 9 DÍGITOS 
 

 
 

SE DA GUARDAR Y CERRAR CON LA X. 
ESTO SE REALIZARA EN CADA UNA DE LAS EXPERIENCIAS EDUCATIVAS.  


